环境监测机构信息采集办事指南

在东莞市开展环境监测工作的社会监测机构可到我局进行信息采集，并依有关规定接受监督管理。我局属下的市环保产业促进中心（以下简称产业中心）具体负责环境监测机构信息采集等管理工作。
一、管理依据
（一）《检验检测机构资质认定管理办法》（国家质检总局第163号令）；
（二）《检验检测机构诚信基本要求》（中华人民共和国国家质量监督检验检疫总局及中国国家标准化管理委员会GB/T 31880-2015）；
    （三）《检验检测机构评价规范》（国家市场监督管理总局及国家标准化管理委员会GB/T 36308-2018）。
二、申请信息采集的机构须同时具备如下条件
（一）取得质监部门颁发的《资质认定计量认证证书》（CMA），并在有效期内；
（二）在莞监测业务有指定负责人，指定负责人应为本单位在编或聘用人员，不能为外单位人员；
（三）具备在莞开展监测业务的技术力量，能确保环境监测质量。
三、须提交的信息采集申请材料（原件PDF扫描件）
（一）《环境监测机构信息采集表》扫描件和Word文档各一份；
（二）《环境监测机构及从业人员信息一览表》一份；
（三）计量认证（CMA）证书和附表 (PDF扫描件小于5兆)；
（四）企业营业执照或事业单位法人登记证书；
（五）法定代表人身份证明书；
（六）《社会化环境监测机构从业行为承诺书》一份；
（七）《环境监测机构及从业人员信息一览表》上所填报的监测项目范例的项目委托合同和监测报告等相关证明材料；
（八）指定负责人劳动合同、身份证和近三个月个人社保凭证（以及任命文件（任命文件须明确权限和期限，法定代表人签名并加盖公章）；
（九）在莞开展监测业务的技术人员4名，须提交如下资料（原件PDF扫描件）：
1. 技术负责人1名，须提供专业技术职称证书（中级及以上）或者同等能力证明文件、毕业证书、监测上岗证或培训上岗证明文件。以下情况可视为同等能力：
a) 博士研究生毕业，从事相关专业检验检测活动1年及以上；硕士研究生毕业，从事相关专业检验检测活动3年及以上； 
    b) 大学本科毕业，从事相关专业检验检测活动5年及以上； 
    c) 大学专科毕业，从事相关专业检验检测活动8年及以上；
2. 技术人员3名，须提供毕业证书、监测上岗证或培训上岗证明文件； 
3. 技术负责人及技术人员本人身份证劳动合同及社会保险管理机构出具的近三个月个人社保凭证；
4．离退休后的返聘或聘用人员应提交离退休证及所在单位出具的返聘证明或劳动合同。
四、信息采集办事程序
 （一）申请单位登录东莞市生态环境局公众网下载《环境监测机构信息采集办事指南》，并按要求填报申请材料。
（二）申请单位将上述申请材料原件PDF扫描件发送至hbscglk@163.com报产业中心进行核实，同时指定负责人需到产业中心进行现场核实确认。对符合条件的，在东莞市生态环境局公众网上进行公示；对不符合条件的，电话告知并退回申请。
（三）信息采集有效期以资质证书上的有效期为准。有效期届满，需要继续在我市开展环境监测工作的社会监测机构，可重新到产业中心进行信息采集。
（四）产业中心将通过日常检查、年度检查等形式对社会环境监测机构的资质条件和检测工作情况进行全面检查，如在检查中发现社会环境监测机构存在已经不符合申请条件，或未及时申报变更的情况，将取消其在东莞市生态环境局网站上的公示资格。
五、其它要求
（一）监测机构名称、住所、监测范围、指定负责人、技术负责人、技术人员和联系电话等基本情况发生变化的，应当在1个月内报产业中心更新。
1．单位名称、住所、监测范围等发生变化的，申请变更时须提交如下资料（原件PDF扫描件）：
（1）《环境监测机构变更申请表》扫描件和Word文档各一份；
（2）计量认证（CMA）证书及附表（PDF扫描电子件小于5兆)；
（3）企业营业执照或事业单位法人登记证书;
（4）相关工商部门或相关事业单位登记监督部门出具的《核准变更登记通知书》。
2．指定负责人和联系电话等发生变化的，申请变更时须提交如下资料原件扫描电子件（需提供原件PDF扫描件，同时新的指定负责人需到产业中心进行现场核实确认）：
（1）《环境监测机构变更申请表》扫描件和Word文档各一份；
（2）指定负责人的身份证、劳动合同和近三个月个人社保凭证以及任命文件（任命文件须明确权限和期限，法定代表人签名并加盖公章）。
3．技术负责人发生变化的，申请变更时须提交如下资料：
（1）《环境监测机构变更申请表》一式两份；
（2）《环境监测机构及从业人员信息一览表》一份；
（3）技术负责人的技术职称证书（中级及以上）或者同等能力证明文件、毕业证书、监测上岗证或培训上岗证明文件；
（4）技术负责人的身份证、劳动合同和近三个月个人社保凭证等。
4．技术人员发生变化的，申请变更时须提交如下资料（原件PDF扫描件）：
（1）《环境监测机构变更申请表》扫描件和Word文档各一份；
（2）《环境监测机构及从业人员信息一览表》一份；
[bookmark: _GoBack]（3）新增技术人员的身份证、毕业证书、监测上岗证或培训上岗证明文件、劳动合同和近三个月个人社保凭证等；
（4）如有技术人员退出等变化情况，需提交该公司技术人员变更情况等说明。
六、受理部门及联系电话
东莞市环保产业促进中心
办公地址：东莞市南城区体育路15号3楼市场管理科
咨询电话：0769—23391605，23391035














社会化环境监测机构从业行为承诺书
                                    （机构名称）将坚持依法、廉洁、诚信、科学、公正、高效的原则在东莞开展环境监测活动，并向社会及东莞生态环境局作出以下承诺：
一、我机构为自愿向东莞生态环境局申请信息采集，承诺所提交的资料真实有效并自愿将本机构的相关信息在东莞市生态环境局公众网上进行公开。
二、严格遵守国家和省市有关环境监测管理要求，自觉接受东莞生态环境局的管理和检查，接受社会监督。
三、机构名称、住所、监测范围、指定负责人、技术负责人、技术人员和联系电话等基本情况发生变化的，1个月内报东莞生态环境局更新。
四、开展环境监测活动时，严格执行《环境监测质量管理技术导则》（HJ 630-2011）等标准规范。
五、出现以下情形之一，自愿取消在东莞市生态环境局公众网上的公示资格，半年内不再向东莞生态环境局申请信息采集。
1．受到各级生态环境行政主管部门或资质许可机关警告、通报批评等处理；
2．违反本承诺第四条；
3．信息采集过程中存在弄虚作假等行为；
4．机构名称、住所、监测范围、指定负责人、技术负责人、技术人员和联系电话等基本情况发生变化的，未能在3个月内报东莞生态环境局更新；
5．对外出具的监测报告存在明显的错漏，经一次整改仍不能符合要求；
6．不按规定填报或虚报在莞环境监测业绩；
七、出现以下情形之一，自愿取消在东莞市生态环境局公众网上的公示资格，一年内不再向东莞生态环境局申请信息采集。
1．受到各级生态环境行政主管部门或资质许可机关责令限期整改、罚款等处理；
2．超资质、超范围开展环境监测活动；
3．监测过程中存在编造数据、与客户串通故意影响监测的客观性，或者有其他弄虚作假行为；
4．允许其他机构、个人以本机构名义承揽环境监测业务；
5．不按规定接受检查，或在检查中隐瞒实情、提供虚假材料的。


    
机构（盖章）                 法定代表人（签名）
                             

年     月    日



环境监测机构信息采集表
                                                  填表日期：      年    月    日
	机构名称(盖章)
	

	统一社会信用代码
	

	机构通讯地址
	

	在莞办公地址
	

	法定代表人（签名）
	
	企业联系电话
	

	在莞业务指定负责人
（签名）
	
	联系电话（手机）
	

	
	
	联系邮箱
	

	资质证书编号
	
	资质证书有效期
	

	机构简介：


	科室意见


                                                          
	管理机构意见


                     





批准时间：    年    月    日                                  



环境监测机构及从业人员信息一览表
表一                    基本信息情况表
	机构名称（加盖公章）
	

	统一社会信用代码
	

	资质证书编号
	

	证书等级及有效期
	

	发证机关
	

	检测项数量及类别
	

	机构资源配备情况
	高级专业技术职称       名，占     ％；
中级专业技术职称       名，占     ％；
初级专业技术职称       名，占     ％；
持监测上岗证           名，占     ％。 
其他      名，占      ％。企业总人数        名。
固定资产原值：      万元。仪器设备总数：      台（套）。 
产权状况： 自有      ％；租用      ％；合资      ％。    

	近两年内完成
的项目范例
	项目名称
	监测报告编号

	
	
	

	
	
	



—4—
表二                          专业技术人员信息情况表
	序号
	姓  名
	本人
亲笔签名
	手  机
	身份证号码
	学  历
	职  称
	职称专业
	上岗证编号
	上岗证有效期
	是否
驻莞

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



注：仅填需网上公示技术人员的信息。

环境监测机构变更申请表
                                                填表日期：      年    月    日
	机构名称(盖章)
	

	统一社会信用代码
	

	机构通讯地址
	

	在莞办公地址
	

	法定代表人（签名）
	
	企业联系电话
	

	在莞业务指定负责人
（签名）
	
	联系电话（手机）
	

	
	
	联系邮箱
	

	资质证书编号
	
	资质证书有效期
	

	申请变更内容：
1、

2、

3、


	科室意见


                                                          
	管理机构意见


                           




批准时间：    年    月    日                            
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