土壤污染防治第三方从业单位
信息采集办事指南

凡在东莞市范围内从事土壤污染防治业务的所有第三方从业单位可自愿到我局进行信息采集，并依有关规定接受监督管理。我局属下的市环保产业促进中心（以下简称产业中心）具体负责土壤污染防治第三方从业单位信息采集等管理工作。
一、管理依据
（一）《中华人民共和国土壤污染防治法》；
（二）《污染地块土壤环境管理办法（试行）》（环保部令第42号）；
（三）《国务院关于印发土壤污染防治行动计划的通知》（国发〔2016〕31号）；
（四）《环境保护部、工业和信息化部、国土资源部、住房和城乡建设部关于保障工业企业场地再开发利用环境安全的通知》（环发〔2012〕140号）；
（五）《关于加强工业企业关停、搬迁及原址场地再开发利用过程中污染防治工作的通知》（环发〔2014〕66号）；
（六）《广东省人民政府关于印发广东省土壤污染防治行动计划实施方案的通知》（粤府〔2016〕145号）；
（七）《东莞市人民政府关于印发东莞市土壤污染防治行动计划工作方案的通知》（东府〔2017〕54号）；
（八）《关于印发东莞市土壤污染治理与修复规划（2017-2020年）的通知》（东环〔2018〕49号）；
（九）《关于印发<东莞市建设用地开发利用土壤环境管理实施方案（试行）>的通知》（东环〔2018〕310号）；
（十）《关于进一步规范东莞市土壤污染状况调查和疑似污染地块管理工作的函》（东环函〔2018〕4391号）。
二、申请信息采集的单位须同时具备如下条件
（一）具有土壤污染防治相关业务资质或资质证书且在有效期内（从事监测检测的单位应通过国家计量认证（CMA），必须确保资质能涵盖建设用地土壤污染物基本项目（45项）的全部，且分析方法符合标准要求；从事风险管控与修复方案编制单位应具有建设行政主管部门核准的环境工程设计专项资质（污染修复工程）；从事治理修复工程施工单位需具备住建行政主管部门颁发的环保工程专业承包资质；从事治理修复工程环境监理单位应具有环境监理资质）；
（二）在莞开展业务有指定负责人，指定负责人应为本单位在编或聘用人员（社保3个月以上），不能为外单位人员或代买社保人员；
（三）具备在莞开展土壤污染防治业务的技术力量，能确保土壤污染防治质量；
1．在莞有固定的办公场所和办公设备；
2．配备至少4名专业技术人员（中级或以上职称），其中技术负责人应具备环保相关专业高级或以上职称，环保专业至少1名，其他的应为环保相关专业（注：上述所称的专业是指职称专业）。
三、须提交的信息采集申请材料（原件PDF扫描件）
（一）《土壤污染防治第三方从业单位信息采集表》扫描件和Word文档各一份；
（二）《土壤污染防治第三方从业单位及从业人员信息一览表》扫描件和Word文档各一份；
（三）《土壤污染防治第三方从业单位从业行为承诺书》一份；
（四）相关资质证书；
（五）企业营业执照或事业单位法人登记证书；
（六）法定代表人身份证明书；
（七）指定负责人劳动合同、身份证和社保凭证以及任命文件（任命文件须明确权限和期限，法定代表人签名并加盖公章；指定负责人为法定代表人可免除本项）；
（八）《土壤污染防治第三方从业单位及从业人员信息一览表》中所填报项目范例的项目委托合同和验收批文等相关证明材料；
（九）在莞办公场所买卖或租赁合同；
（十）专业技术人员须提交如下资料：
1．技术人员身份证、职称证书（需本人签名并按手指摸）；
2．技术人员劳动合同及社会保险管理机构出具的近三个月个人社保凭证；
3.退休后的返聘或聘用人员应提交离退休证及所在单位出具的返聘证明或劳动合同（3个月以上）。
四、信息采集办事程序
（一）申请单位登录东莞市生态环境局公众网下载《土壤污染防治第三方从业单位信息采集办事指南》，并按要求填报申请材料。
（二）申请单位将上述申请材料原件PDF扫描件发送至hbscglk@163.com报产业中心进行核实，同时指定负责人需到产业中心进行现场核实确认。对符合条件的，在东莞市生态环境局网站上进行公示；对不符合条件的，电话告知并退回申请。
（三）产业中心将通过日常检查、年度检查等形式对土壤污染防治第三方从业单位的资质条件和业务开展情况进行全面检查。如在检查中发现土壤污染防治第三方从业单位存在已经不符合申请条件，或未及时申报变更的情况，将取消其在东莞市生态环境局网站上的公示资格。
五、其它要求
（一）单位名称、在莞办公地址、资质证书、指定负责人、专业技术人员和联系电话等基本情况发生变化的，应当在1个月内报产业中心更新。
1．单位名称、在莞办公地址等发生变化的，申请变更时须提交如下资料（原件PDF扫描件）：
（1）《土壤污染防治第三方从业单位信息变更申请表》扫描件和Word文档各一份；
（2）《土壤污染防治第三方从业单位及从业人员信息一览表》扫描件和Word文档各一份； 
（3）营业执照或事业单位法人登记证书;
（4）相关变更证明材料。
2．指定负责人和联系电话等发生变化的，申请变更时须提交如下资料（原件PDF扫描件，同时新的指定负责人需到产业中心进行现场核实确认）：
（1）《土壤污染防治第三方从业单位变更申请表》扫描件和Word文档各一份；
（2）指定负责人的身份证、劳动合同和社会保险管理机构出具的近三个月个人社保凭证以及任命文件（任命文件须明确权限和期限，及包含对原指定负责人撤销任命内容，需法定代表人签名并加盖公章；指定负责人为法定代表人可免除此项）。
3．专业技术人员和联系电话等发生变化的，申请变更时须提交如下资料（原件PDF扫描件）：
（1）《土壤污染防治第三方从业单位变更申请表》扫描件和Word文档各一份；
（2）《土壤污染防治第三方从业单位及从业人员信息一览表》扫描件和Word文档各一份；
（3）新增技术人员的身份证、职称证（需本人签名并按手指摸）、劳动合同和社会保险管理机构出具的近三个月个人社保凭证等；
（4））如有技术人员退出等变化情况，需提交该公司技术人员变更情况等说明。
4．其他事项等发生变化的，申请变更时须提交如下资料（原件PDF扫描件）：
（1）《土壤污染防治第三方从业单位变更申请表》扫描件和Word文档各一份；
（2）《土壤污染防治第三方从业单位及从业人员信息一览表》扫描件和Word文档各一份；
（3）其他事项相应资料及证明材料等（所需资料参考信息采集申请材料）。
六、受理部门及联系电话
东莞市环保产业促进中心
办公地址：东莞市南城区体育路15号3楼市场管理科
咨询电话：0769—23391605，23391035
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土壤污染防治第三方从业单位从业行为承诺书
                                 （机构名称）将坚持依法、廉洁、诚信、科学、公正、高效的原则在东莞开展环保相关业务，并向社会及东莞市生态环境局作出以下承诺：
一、我机构为自愿向东莞市生态环境局申请信息采集，承诺所提交的资料真实有效并自愿将本机构的相关信息在东莞市生态环境局公众网上进行公开。
二、严格遵守国家和省的有关资质管理要求，自觉接受东莞市生态环境局的管理和检查，接受社会监督。
三、不断提高服务意识，提高工作效率，对承担的在莞业务，调集充分的人力、物力，确保优质、高效的完成任务。
四、机构名称、地址、资质等级、指定负责人、专业技术人员和联系电话等基本情况发生变化的， 1个月内报东莞市生态环境局更新。
五、出现以下情形之一，自愿取消在东莞市生态环境局网站上的公示资格，半年内不再向东莞市生态环境局申请信息采集：
1、违反相关法律法规；
2、受到各级生态环境行政主管部门警告、通报批评等处理；
3、信息采集过程中存在弄虚作假等行为。
4、机构名称、地址、资质证书、指定负责人、专业技术人员和联系电话等基本情况发生变化的，未能在3个月内报东莞市生态环境局更新；
5、不按规定接受检查，或在检查中隐瞒实情、提供虚假材料的。

机构（盖章）              法定代表人（签名）
年     月    日
土壤污染防治第三方从业单位信息采集表
                                                  填表日期：      年    月    日
	机构名称(盖章)
	

	统一社会信用代码
	

	机构通讯地址
	

	在莞办公地址
	

	法定代表人（签名）
	
	企业联系电话
	

	在莞业务指定负责人
（签名）
	
	联系电话（手机）
	

	
	
	联系邮箱
	

	主要资质证书名称
	
	证书编号及有效期
	

	机构简介：


	科室意见


                                                          
	管理机构意见


         
批准时间：    年    月    日                                              



 土壤污染防治第三方从业单位及从业人员信息一览表
表一                  基本信息情况表
	机构名称（加盖公章）
	

	资质证书情况
（名称、编号、有效期）
	1、
2、

	主营业务
	场地环境调查与风险评估类□     监测检测类□（需附土壤检测45项对应表）
风险管控与修复方案编制类□     治理修复工程施工类□
治理修复工程环境监理类□       治理修复工程效果评估类□

	专业技术人员
配备情况
	技术人员总数    人，其中高级工程师    人，中级工程师    人，
助理工程师    人。计划安排驻莞高级工程师    人，工程师    人，
助理工程师    人。

	近两年内完成
的项目范例
（最多5个）
	项目名称
	（项目所在省市区、开始-完成时间、项目类别、项目中的作用及负责人）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	序号
	姓  名
	本人
亲笔签名
	身份证号码
	手  机
	职称专业
	职称编号及发证时间
	从事业务

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


 (
表二                      
   专业
技术人员信息情况表
)
注：1.仅填需网上公示技术人员的信息，最多公示5名技术人员。
    2.从事业务为业务范围的业务。

土壤污染防治第三方从业单位变更申请表
                                                填表日期：      年    月    日
	机构名称(盖章)
	

	统一社会信用代码
	

	机构通讯地址
	

	在莞办公地址
	

	法定代表人（签名）
	
	企业联系电话
	

	在莞业务指定负责人
（签名）
	
	联系电话（手机）
	

	
	
	联系邮箱
	

	主要资质证书名称
	
	证书编号及有效期
	

	申请变更内容：
1、

2、

3、


	科室意见


                                                          
	管理机构意见


              




批准时间：    年    月    日                                         



